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คู่มือส าหรบัประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ: เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสุราษฎรธ์านี   
 

 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ จะตอ้งยื่นขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้
พนกังานทอ้งถิน่หรอืเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบ ภายใน..ระบุ..... วนั ก่อนใบอนุญาตสิน้อาย ุ(ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปี นบัแต่
วนัทีอ่อกใบอนุญาต) เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังาน
ทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไมต่่ออายใุบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไมไ่ดม้ายืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนั
ใบอนุญาตสิน้สุดแลว้ ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่
 
 ทัง้นี้หากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไมช่ าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีก่ าหนด จะตอ้งเสยี
ค่าปรบัเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ และกรณทีีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมตดิต่อกนัเกนิ
กว่า 2 ครัง้ เจา้พนกังานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ให้ผูน้ัน้หยุดด าเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสยีค่าธรรมเนียมและค่าปรบัจน
ครบจ านวน 
 
2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
   (2) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
   (3) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบทีร่าชการส่วน
ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ส านักงานเทศบาลต าบลเวยีงโดยตามหลกัการปฏบิตันิัน้สถานประกอบ
กจิการใดตัง้อยู่ในเขตทอ้งถิน่ใดใหย้ืน่ค าขอใบอนุญาตในเขตทอ้งถิน่นัน้  
(องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่โดยตามหลกัการปฏบิตันิัน้สถานประกอบ
กจิการใดตัง้อยู่ในเขตทอ้งถิน่ใดใหย้ืน่ค าขอใบอนุญาตในเขตทอ้งถิน่    
นัน้ )/ ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
หมายเหต:ุ  
1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหน้าทีร่บัผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 
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ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญาตยืน่ค าขอ
ต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่าย
สนิคา้ในทีห่รอืทาง
สาธารณะ พรอ้มหลกัฐานที่
ทอ้งถิน่ก าหนด 
 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร ส่วน
งาน/หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตาม
บรบิทของ
ทอ้งถิน่) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบความ
ถูกตอ้งของค าขอ และ
ความครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัท ี
    กรณไีมถู่กตอ้ง/
ครบถว้น เจา้หน้าทีแ่จง้ต่อ
ผูย้ ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/
เพิม่เตมิเพื่อด าเนินการ 
หากไมส่ามารถด าเนินการ
ไดใ้นขณะนัน้ ใหจ้ดัท า
บนัทกึความบกพรอ่งและ
รายการเอกสารหรอื
หลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายใน
ระยะเวลาทีก่ าหนด โดยให้
เจา้หน้าทีแ่ละผูย้ ื่นค าขอลง
นามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร ส่วน
งาน/หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตาม
บรบิทของทอ้งถิน่ 
2.หากผูข้อต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่
แกไ้ขค าขอ
หรอืไมส่่งเอกสาร
เพิม่เตมิให้
ครบถว้น ตามที่
ก าหนดในแบบ
บนัทกึความ
บกพรอ่งให้
เจา้หน้าทีส่่งคนื
ค าขอและเอกสาร 
พรอ้มแจง้เป็น
หนงัสอืถงึเหตุ
แห่งการคนืดว้ย 
และแจง้สทิธใิน
การอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พ.ร.บ. วธิปีฏบิตัิ
ราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 
) 

3) การพจิารณา 
 

เจา้หน้าทีต่รวจสถานทีด่า้น
สุขลกัษณะ 
    กรณถีูกตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
เสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณไีมถู่กตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รบัปรงุแกไ้ข
ดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

15 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร ส่วน
งาน/หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตาม
บรบิทของทอ้งถิน่ 
2. กฎหมาย
ก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่
วนัทีเ่อกสาร
ถูกตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วธิี
ปฏบิตัริาชการ
ทางปกครอง 
(ฉบบัที ่2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) การพจิารณา 
 

การแจง้ค าสัง่ออก
ใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาตใหต่้ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 

5 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร ส่วน
งาน/หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตาม
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

        มหีนงัสอืแจง้การ
อนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบเพื่อมารบัใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่
ก าหนด หากพน้ก าหนดถอื
ว่าไมป่ระสงคจ์ะรบั
ใบอนุญาต เวน้แต่จะมเีหตุ
หรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 
   2. กรณไีมอ่นุญาตใหต่้อ
อายใุบอนุญาต 
        แจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาต
ใหต่้ออายใุบอนุญาต
จ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง
สาธารณะแก่ผูข้อต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ พรอ้มแจง้
สทิธใินการอุทธรณ์ 
 
 

บรบิทของทอ้งถิน่ 
2. ในกรณทีีเ่จา้
พนกังานทอ้งถิน่ 
ไมอ่าจออก
ใบอนุญาตหรอืยงั
ไมอ่าจมคี าสัง่ไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วนั นบัแต่
วนัทีเ่อกสาร
ถูกตอ้งและ
ครบถว้น ใหแ้จง้
การขยายเวลาให้
ผูข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วนั 
จนกว่าจะ
พจิารณาแลว้เสรจ็ 
พรอ้มส าเนาแจง้
ส านกั ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) การพจิารณา 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณมีี
ค าสัง่อนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนียมตาม
อตัราและระยะเวลาที่
ทอ้งถิน่ก าหนด  
 
 

5 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร ส่วน
งาน/หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตาม
บรบิทของทอ้งถิน่ 
2. กรณไีม่ช าระ
ตามระยะเวลาที่
ก าหนด จะตอ้ง
เสยีค่าปรบั
เพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 
20 ของจ านวน
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เงนิทีค่า้งช าระ) 
ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วนั 

 
งานบริการน้ี ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

1) เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยนั
ตวัตน 

หน่วยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบยีน
บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

 
2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรบัย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการ

เอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แผนทีส่งัเขป
แสดงทีต่ ัง้
จ าหน่ายสนิคา้ 
(กรณเีรข่ายไม่
ตอ้งมแีผนที)่ 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการ
ส่วนทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

2) 

ใบรบัรองแพทย์
ของผูข้อรบั
ใบอนุญาต และ
ผูช้่วยจ าหน่าย
อาหาร หรอื

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการ
ส่วนทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

เอกสารหลกัฐาน
ทีแ่สดงว่าผ่าน
การอบรม
หลกัสตูรสุขภิ
บาลอาหาร 
(กรณจี าหน่าย
สนิคา้ประเภท
อาหาร) 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม )บาท  /ร้อยละ(  

1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทาง
สาธารณะ 
 

 (ก   )จ าหน่าย สนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะโดย
ลกัษณะวธิกีารจดัวางสนิคา้ในทีห่นึ่งทีใ่ดเป็น
ปกต ิฉบบัละ 033 บาท  
(ข )จ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ โดย
ลกัษณะวธิกีารเรข่าย ฉบบัละ 03 บาท  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน  /แนะน าบริการ  

1) แจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของ เทศบาลต าบลเวยีง โดยสามารถแจง้ตามชอ่งทาง
ดงันี้  

1) www.weang.go.th หวัขอ้ รบัเรือ่งราวรอ้งทกุข ์
2) กล่องรบัเรือ่งรอ้งเรยีน ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง 
3) ส านกัปลดั ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง 
4) โทร.077-431517 ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
      เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1     
ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 
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แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 
หมายเหตุ 
- 
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1. ช่ือกระบวนงาน: การขอต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสุราษฎรธ์านี   
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและส่วนทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมลูสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสดุ 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การขอต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง

สาธารณะ 21/05/2558 09:50  
 
 
 

 
 

 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 


