
คู่มือส าหรบัประชาชน :  การขอใบอนุญาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน   
                                        200 ตารางเมตร 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  : เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงสาธารณสขุ 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
1.  หลกัเกณฑวิ์ธีการ 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ200 ตารางเมตรและมใิช่เป็นการ
ขายของในตลาดตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่หรอืพนกังานเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบโดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ที่
กฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุ่ม/กอง/ฝา่ยทีร่บัผดิชอบ (ระบุ) 

2 .เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 

  (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
  (2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
  (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
  (4) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่
ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีไ่ดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพจิารณาแลว้เสรจ็ 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
เทศบาลต าบลเวยีงโดยตามหลกัการปฏบิตันิัน้สถานประกอบกจิการใด
ตัง้อยูใ่นเขตทอ้งถิน่ใดใหย้ืน่ค าขอใบอนุญาตในเขตทอ้งถิน่นัน้  (งาน
สาธารณสขุฯส านกัปลดัและกองคลงัเทศบาลต าบลเวยีงทีร่บัผดิชอบใน
การใหบ้รกิารในเขตเทศบาลต าบลเวยีงนัน้)/ตดิต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
หมายเหต:ุ  
1. เทศบาลต าบลเวยีงสามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหน้าที ่
รบัผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 

 
 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  30 วนั 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรบัใบอนุญาตยืน่ค าขอรบัใบอนุญาตจดัตัง้สถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 ตาราง
เมตรพรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบใหร้ะบุ
ไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 

15 นาท ี เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 
จงัหวดั 

สรุาษฎรธ์าน ี
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐานทนัท ี
กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้นเจา้หน้าทีแ่จง้ต่อผูย้ ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/
เพิม่เตมิเพือ่ด าเนินการหากไมส่ามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนัน้ใหจ้ดัท าบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอื
หลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยให้
เจา้หน้าทีแ่ละผูย้ ืน่ค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
2. หากผูข้อใบอนุญาตไมแ่กไ้ขค าขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิม่เตมิ
ใหค้รบถว้นตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพรอ่งให้
เจา้หน้าทีส่ง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนงัสอืถงึเหตุ
แหง่การคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 
จงัหวดั 

สรุาษฎรธ์าน ี
 

3) การพิจารณา 
เจา้หน้าทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะเสนอพจิารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไมถู่กตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าให้
ปรบัปรงุแกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ 
หมายเหต:ุ 
1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 

20 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 
จงัหวดั 

สรุาษฎรธ์าน ี
 



ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
30 วนันบัแต่วนัทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบบัที ่2)  
พ.ศ. 2557) 

4) การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มหีนงัสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนด
ถอืว่าไมป่ระสงคจ์ะรบัใบอนุญาตเวน้แต่จะมเีหตุหรอืขอ้แกต้วั
อนัสมควร 
     2. กรณีไมอ่นุญาต 
แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและ
สถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรแกผู่ข้ออนุญาต
ทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
2. ในกรณีทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยงั
ไมอ่าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่วนัทีเ่อกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาต
ทราบทกุ 7 วนัจนกว่าจะพจิารณาแลว้เสรจ็พรอ้มส าเนาแจง้
ส านกัก.พ.ร. ทราบ 

8 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยาจงัหวดั 

สรุาษฎรธ์าน ี
 

5) ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสัง่อนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
2. กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรบั
เพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ 

1 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 
จงัหวดั 

สรุาษฎรธ์าน ี
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบบั 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

หนังสือรบัรองนิติบคุคล 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

- 

5) 
 

หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด ) 

- 

6) 
 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่นส าเนา
ใบอนุญาตส่ิงปลูกสร้างอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุ
อาคารของสถานประกอบการ 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด ) 

- 

7) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผู้ขอรบัใบอนุญาตผู้ช่วยจ าหน่ายอาหารและ
ผู้ปรงุอาหาร 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ 
เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด  

- 



ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตรฉบบัละไม่เกิน 
3,000 บาทต่อปี 
หมายเหตุ:  
ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) แจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ 

(หมายเหตุ: (ระบุสว่นงาน/หน่วยงานทีร่บัผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน)) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
1) แบบค าขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่)) 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามยักรมอนามยักรมอนามยั 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ใน
หน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 30.0 
ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน:ส าเนาคูม่อืประชาชนหวัหน้าส านกัปลดัการขอใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและ
สถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ200ตร.ม 
 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 


