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คู่มือส าหรบัประชาชน: การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  
หน่วยงานท่ีให้บริการ   : เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงมหาดไทย 

 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
         ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ตามเขตประกาศควบคมุการจ าหน่ายสนิคา้ในที่
หรอืทางสาธารณะในลกัษณะใดลกัษณะหนึ่งทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดดว้ยความเหน็ชอบของเจา้พนักงานจราจร) 
ตอ้งยื่นขออนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจ้าหน้าทีท่ีร่บัผดิชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมาย
ก าหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ ณ  ส านักปลดั ส านักงานเทศบาลต าบล
เวยีง 
 
2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
          (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น  
           (2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
    (3) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบทีร่าชการ
สว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ส านักงานเทศบาลต าบลเวยีงโดยตามหลกัการปฏบิตันิัน้สถานประกอบ
กจิการใดตัง้อยู่ในเขตทอ้งถิน่ใดใหย้ืน่ค าขอใบอนุญาตในเขตทอ้งถิน่นัน้  
(องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่โดยตามหลกัการปฏบิตันิัน้สถานประกอบ
กจิการใดตัง้อยู่ในเขตท้องถิน่ใดให้ยืน่ค าขอใบอนุญาตในเขตท้องถิน่   
นัน้ )/ ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
หมายเหต:ุ  
1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหน้าทีร่บัผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 
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ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ  
(ระบุตามบรบิทของทอ้งถิน่ แต่ตอ้งไมเ่กนิระยะเวลาทีก่ฎหมายก าหนดไว)้ 

ท่ี ประเภท
ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญาตยืน่ค าขอรบั
ใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอื
ทางสาธารณะ พรอ้มหลกัฐานที่
ทอ้งถิน่ก าหนด 

15 นาท ี
 

เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎร์
ธาน ี

 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    เจา้หน้าทีต่รวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัท ี
    กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หน้าทีแ่จง้ต่อผูย้ ืน่ค าขอให้
แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนินการ หาก
ไมส่ามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนัน้ ใหจ้ดัท าบนัทกึความ
บกพรอ่งและรายการเอกสารหรอื
หลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายใน
ระยะเวลาทีก่ าหนด โดยให้
เจา้หน้าทีแ่ละผูย้ ืน่ค าขอลงนามไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 

1 ชัว่โมง 
 
 
 
 

เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎร์
ธาน ี

 

หากผูข้อใบอนุญาตไม่
แกไ้ขค าขอหรอืไมส่ง่
เอกสารเพิม่เตมิให้
ครบถว้น ตามที่
ก าหนดในแบบบนัทกึ
ความบกพรอ่งให้
เจา้หน้าทีส่ง่คนืค าขอ
และเอกสาร พรอ้มแจง้
เป็นหนงัสอืถงึเหตุแหง่
การคนืดว้ย และแจง้
สทิธใินการอทุธรณ์ 
(อทุธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วธิปีฏบิตัริาชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) การพจิารณา 
 

เจา้หน้าทีต่รวจดา้นสขุลกัษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะ เสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะ แนะน าใหป้รบัปรงุ
แกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ 
 

15 - 20 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎร์
ธาน ี

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วนั นบัแต่
วนัทีเ่อกสารถกูตอ้ง
และครบถว้น (ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสขุ 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วธิปีฏบิตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2557) 

4) การแจง้ผล 
การพจิารณา 
 

    การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/
ค าสัง่ไมอ่นุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มหีนงัสอืแจง้การอนุญาตแก ่  

1 - 5 วนั 
 

เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎร์
ธาน ี

ในกรณีทีเ่จา้พนกังาน
ทอ้งถิน่ ไมอ่าจออก
ใบอนุญาตหรอืยงัไม่
อาจมคี าสัง่ไมอ่นุญาต
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ท่ี ประเภท
ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ผูข้ออนุญาตทราบเพือ่มารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถิน่ก าหนด หากพน้ก าหนดถอื
ว่าไมป่ระสงคจ์ะรบัใบอนุญาต เวน้
แต่จะมเีหตุหรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไมอ่นุญาต 
        แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาต
จ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง
สาธารณะ แกผู่ข้ออนุญาตทราบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

ไดภ้ายใน 30 วนั นบั
แต่วนัทีเ่อกสารถกูตอ้ง
และครบถว้น ใหแ้จง้
การขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบทกุ 7 วนั 
จนกว่าจะพจิารณาแลว้
เสรจ็ พรอ้มส าเนาแจง้
ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

    ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสัง่อนุญาต) 
    ผูข้ออนุญาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด  
พรอ้มรบัใบอนุญาต  

1 - 5 วนั 
 

เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎร์
ธาน ี

 

กรณีไมช่ าระตาม
ระยะเวลาทีก่ าหนด 
จะตอ้งเสยีคา่ปรบั
เพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงนิทีค่า้ง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   15 - 30 วนั 
 

งานบริการน้ี ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
1) เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั (พรอ้มระบจุ านวนเอกสารทีต่อ้งมายืน่) 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงาน
ภาครฐั ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบยีนบา้น - 0 1 ฉบบั - 
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2)  เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรบัย่ืนเพ่ิมเติม (พรอ้มระบจุ านวนเอกสารทีต่อ้งมายืน่) 

ท่ี รายการเอกสาร 
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครฐัผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) ใบรบัรองแพทยข์อง
ผูข้อรบัใบอนุญาต 
และผูช้ว่ยจ าหน่าย
อาหาร หรอืเอกสาร
หลกัฐานทีแ่สดงว่า
ผา่นการอบรม
หลกัสตูรสขุาภบิาล
อาหาร (กรณี
จ าหน่ายสนิคา้
ประเภทอาหาร)   

- 0 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการ
สว่นทอ้งถิน่
ก าหนด) 

2) แผนทีส่งัเขปแสดง
ทีต่ัง้จ าหน่ายสนิคา้ 
(กรณีเรข่ายไมต่อ้ง
มแีผนที)่             

- 0 0 ฉบบั ( เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการ
สว่นทอ้งถิน่
ก าหนด) 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทาง
สาธารณะ 
 

(ก) จ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะโดย
ลกัษณะวธิกีารจดัวางสนิคา้ในทีห่นึ่งทีใ่ดเป็น
ปกต ิฉบบัละ 300 บาท  
(ข) จ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ โดย
ลกัษณะวธิกีารเรข่าย ฉบบัละ 50 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) แจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของ เทศบาลต าบลเวยีง โดยสามารถแจง้ตามชอ่งทาง
ดงันี้  
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ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) www.weang.go.th หวัขอ้ รบัเรือ่งราวรอ้งทกุข ์
2) กล่องรบัเรือ่งรอ้งเรยีน ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง 
3) ส านกัปลดั ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง 
4) โทร.077-431517 ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
      เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1     
ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 



       6/9 

 

 

 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลเวยีง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่  

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
     1. พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  
     2. ขอ้บญัญตั/ิเทศบญัญตั ิองคก์ารบรหิารสว่นต าบลเวยีง เรือ่ง การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2548 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมลูสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสดุ 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

21/05/2558 09:27  
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