
คู่มือส าหรบัประชาชน : การขออนุญาตดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถและทางเข้า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืน
ตามมาตรา 34 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  : เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หา้มมใิห้ เจ้ าของหรอืผู้ ครอบครองอาคารทีต่้ องมพีืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่ร้ างขึน้เพือ่ใช้ เป็ นทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและ

ทางเขา้ออกของรถตามทีร่ะบุไว้ ในมาตรา 8 (9) ดดัแปลงหรอืใช้ หรอืยนิยอมใหบุ้คคลอืน่ดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบั

รถและทางเข าออกของรถนัน้เพือ่การอืน่ทัง้นี้ไม่ ว่าาทัง้หมดหรอืบางสว่นเวน้แต่ จะได้ รบัใบอนุญาตจากเจา้

พนกังานท้ องถิน่ 

ขอ้หา้มตามวรรคหนึ่งให ถอืว าเป นภาระตดิพนัในอสงัหารมิทรพัย นัน้โดยตรงตราบทีอ่าคารนัน้ยงัมอียู ทัง้นี้ไม

ว าจะมกีารโอนทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเข าออกของรถนัน้ต อไปยงับุคคลอืน่หรอืไม กต็าม 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง (ทีท่ าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีจ่ะ
ด าเนินการดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา้ - ออกของรถ
เพือ่การอืน่)/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วนั 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่ขออนุญาตดดัแปลงพรอ้มเอกสาร 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถที ่
กลบัรถและทางเขา้-ออกของรถเพือ่การอืน่) 

1 วนั - 
 

2) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง,องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบั

2 วนั - 
 



ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
รถและทางเขา้-ออกของรถเพือ่การอืน่))) 

3) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิ
ตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมอืงตรวจสอบสถานทีก่อ่สรา้ง
จดัท าผงับรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมายอืน่ที่
เกีย่วขอ้งเชน่ประกาศกระทรวงคมนาคมเรือ่งเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 
หมายเหตุ: (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถที ่
กลบัรถและทางเขา้-ออกของรถเพือ่การอืน่) 

7 วนั - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณา
ออกใบอนุญาต (อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมารบัใบอนุญาตกอ่สรา้ง
อาคาร (น.1) 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง,องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบั
รถและทางเขา้-ออกของรถเพือ่การอืน่) 

35 วนั - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบคุคล 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(กรณีนิตบิุคคล) 
 

- 

3) 
 

ค าขออนุญาตดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถและทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบข. 4) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
 

4) 
 

โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบัทุกหน้าพร้อม
เจ้าของท่ีดินลงนามรบัรองส าเนาทุกหน้า 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินท่ีให้ใช้เป็นท่ีจอดรถ (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดิน) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบา้นของผู้มีอ านาจ
ลงนามแทนนิติบคุคลผู้รบัมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีนิติ
บคุคลเป็นเจ้าของท่ีดิน) 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
ผู้ออกแบบและค านวณ (กรณีเป็นส่ิงท่ีสร้างขึน้เป็นอาคารเพ่ือใช้
เป็นท่ีจอดรถ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุของ
ผู้ออกแบบสถาปัตยกรรม (กรณีท่ีเป็นส่ิงท่ีสร้างขึน้เป็นอาคาร
เพ่ือใช้เป็นท่ีจอดรถ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

12) 
 

แผนผงับริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจริง5ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

13) 
 

รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ (กรณีท่ีเป็นส่ิงท่ีสร้างขึ้นเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็น
ท่ีจอดรถ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

14) 
 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือดดัแปลงอาคารหรือ
เคล่ือนย้ายอาคารหรือเปล่ียนการใช้อาคาร 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 



 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) กรงุเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 

หมายเหต:ุ  
1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟงัความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6) 

2) จงัหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนต่อผูว้่าราชการจงัหวดั 
หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหต:ุ (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ช่ือกระบวนงาน:  การขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา้-ออกของรถเพือ่การอืน่ตามมาตรา 34 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:  กรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ใน
หน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

 1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:  บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พื้นท่ีให้บริการ:  ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:  พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิ
ทอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 45.0 
ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน:  ส าเนาคูม่อืประชาชนการขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา้-ออก
เพือ่การอืน่ตามมาตรา 34 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 


