
คู่มือส าหรบัประชาชน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  : เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงนิสงเคราะห์เพื่อการยงัชพีขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่พ .ศ. ๒๕๔๘
ก าหนดใหผู้ป้ว่ยเอดสท์ีม่คีณุสมบตัคิรบถว้นตามระเบยีบฯและมคีวามประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์หย้ืน่ค าขอต่อผูบ้รหิาร
ทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ าเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดนิทางมายื่นค าขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมา
ด าเนินการกไ็ด ้
 
หลกัเกณฑ ์
ผูม้สีทิธจิะไดร้บัเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี้ 
1. เป็นผูป้ว่ยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดร้บัรองและท าการวนิิจฉยัแลว้ 
2. มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
3. มรีายไดไ้มเ่พยีงพอแกก่ารยงัชพีหรอืถกูทอดทิง้หรอืขาดผูอุ้ปการะเลี้ยงดูหรอืไม่สามารถประกอบอาชพีเลี้ยงตนเองไดใ้น
การขอรบัการสงเคราะห์ผูป้่วยเอดส์ผูป้่วยเอดส์ทีไ่ด้รบัความเดอืดรอ้นกว่าหรอืผูท้ีม่ปีญัหาซ ้าซ้อนหรอืผูท้ีอ่ยู่อาศยัอยู่ใน
พืน้ทีห่า่งไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพจิารณากอ่น 
 
วิธีการ 
1. ผูป้ว่ยเอดสย์ืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณทีท่ าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่
ดว้ยตนเองหรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการกไ็ด ้
2. ผูป้่วยเอดส์รบัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบตัิว่าสมควรได้รบัการสงเคราะห์หรอืไม่โดยพจิารณาจากความ
เดอืดรอ้นเป็นผูท้ีม่ปีญัหาซ ้าซอ้นหรอืเป็นผูท้ีอ่ยูอ่าศยัอยูใ่นพืน้ทีห่า่งไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรฐั 
3. กรณีผูป้่วยเอดส์ทีไ่ดร้บัเบี้ยยงัชพียา้ยทีอ่ยู่ถอืว่าขาดคุณสมบตัติามนัยแห่งระเบยีบต้องไปยื่นความประสงค์ต่อองค์กร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไปเพือ่พจิารณาใหม่ 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ทีท่ าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาลต าบลเวยีงอ าเภอ
ไชยาจงัหวดัสรุาษฎรธ์านี)/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของ
ทกุปี) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 

 
 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  13 วนั 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหห์รอืผูร้บัมอบอ านาจยืน่ค า
ขอพรอ้มเอกสารหลกัฐานและเจา้หน้าทีต่รวจสอบค ารอ้งขอ
ลงทะเบยีนและเอกสารหลกัฐานประกอบ 
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : 45 นาท ี(ระบุระยะเวลาจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง) 

45 นาท ี เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบนดัหมายตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละคณุสมบตั ิ
หมายเหต:ุ 
1. ระยะเวลา : 15 นาท ี(ระบุระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง) 

15 นาท ี เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละคณุสมบตัขิองผูท้ีป่ระสงคร์บัการ
สงเคราะห ์
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 3 วนันบัจากไดร้บัค าขอ (ระบุระยะเวลา
ทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง) 

3 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

4) การพิจารณา 
จดัท าทะเบยีนประวตัพิรอ้มเอกสารหลกัฐานประกอบ
ความเหน็เพือ่เสนอผูบ้รหิารพจิารณา 
หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 3 วนันบัจากการออกตรวจ
สภาพความเป็นอยู ่(ระบุระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง 

3 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

5) การพิจารณา 
พจิารณาอนุมตั ิ
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 8 วนันบัแต่วนัทีย่ ืน่ค าขอ (ระบุ
ระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 
2. ผูร้บัผดิชอบคอืผูบ้รหิารเทศบาลต าบลเวยีง 
3. กรณีมขีอ้ขดัขอ้งเกีย่วกบัการพจิารณาไดแ้กส่ภาพความ
เป็นอยูค่ณุสมบตัหิรอืขอ้จ ากดัดา้นงบประมาณจะแจง้

7 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 



ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
เหตุขดัขอ้งทีไ่มส่ามารถใหก้ารสงเคราะหใ์หผู้ข้อทราบไมเ่กนิ
ระยะเวลาทีก่ าหนด 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงานของ
รฐัท่ีมีรปูถ่ายพร้อมส าเนา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรบัเงินเบีย้ยงั
ชีพผู้ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายปุระสงคข์อรบัเงินเบีย้
ยงัชีพผู้สงูอายผุ่านธนาคาร) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) ฉบบั
จริง1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงานของ
รฐัท่ีมีรปูถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รบัมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ
ให้ด าเนินการแทน) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สมดุบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รบัมอบอ านาจ 
(กรณีท่ีผู้ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพ
ผู้สงูอายปุระสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายผุ่านธนาคารของ
ผู้รบัมอบอ านาจ) 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี

หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ช่ือกระบวนงาน:  การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป้ว่ยเอดส ์
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:  ส านกัสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นรว่มกรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่ส านกัสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นรว่ม 
ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงานบริการ:  รบัแจง้ 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 
พื้นท่ีให้บริการ:ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน:  ส าเนาคูม่อืประชาชนหวัหน้าส านกัปลดัเทศบาลการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป้ว่ยเอดส ์
 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 


