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 คู่มือการปฏิบัติงานของงานวิเคราะห์นโยบายและแผน เทศบาลตำบลเวียง ฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพื่อให้
ข้าราชการและลูกจ้างภายในงานวิเคราะห์นโยบายและแผนใช้เป็นแนวทางในการนำไปปฏิบัติงาน เพื่อเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการดำเนินงานให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง ตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง
กำหนด และถือปฏิบัติให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยได้แสดงให้เห็นถึงวิธีการขั ้นตอนในการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน และกฎหมายที่เก่ียวข้อง  

 งานวิเคราะห์นโยบายและแผน เทศบาลตำบลเวียง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้                
จะเป็นประโยชน์ต่อข้าราชการและลูกจ้างภายในงานวิเคราะห์นโยบายและแผน เพื ่อใช้เป็นแนวทางใน                
การปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

 

 

         งานวิเคราะห์นโยบายและแผน  
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ชื่องาน การจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น  
 
 แผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นแนวทางการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งแสดงถึงวิสัยทัศน์             
ยุทธศาสตร์การพัฒนา พันธกิจ เป้าประสงค์ ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย กลยุทธ์ จุดยืนทางยุทธศาสตร์ แผนงาน และ
โครงการพัฒนา เพ่ือจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะที่ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครอง - 
ส่วนท้องถิ่น โดยให้มีความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด 
ยุทธศาสตร์จังหวัด ยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนา กลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาภาค 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ยุทธศาสตร์ชาติ  20 ปี  และเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่ งยืน 
(Sustainable Development Goals; SDGs) โดยในการจัดทำประชาคมท้ องถิ่ น ให้ ดำเนิ นการตาม              
หลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  
   
ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
1. การมีส่วนร่วมของประชาชนในการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนา
ท้องถิ่น โดยคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น จัดประชุมประชาคม
ท้องถิ่น ส่วนราชการ และรัฐวิสาหกิจที่เก่ียวข้อง  

1 วัน 

2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น รวบรวม
แนวทางจากการประชุมประชาคมท้องถิ่น และนำข้อมูลมาวิเคราะห์
เพ่ือจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น แล้วเสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น 

30 วัน 

3. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือ
เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

1 วัน 

4. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น และ
ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น 

3 วัน 

5. ประกาศให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบ และปิดประกาศโดยเปิดเผย
ไม่น้อยกว่า 30 วัน 

ภายใน 1 วันนับแต่วันที่ 
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ 

แผนพัฒนาท้องถิ่น 
6. แจ้งสภาท้องถิ่น คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการ อบจ. 
อำเภอ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการ
ติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น สำนัก/กอง/ฝ่ายต่าง ๆ ทราบ 

ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ 
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ 

แผนพัฒนาท้องถิ่น 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 17 และข้อ 18 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 7467 ด่วนที่สุด ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2563 เรื่อง แนว
ทางการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรม
สาธารณะ 
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ชื่องาน การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น  
 

 การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น  หมายความว่า การแก้ไขข้อผิดพลาดในแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือ              
แผนการดำเนินงานให้ถูกต้อง โดยไม่ทำให้วัตถุประสงค์และสาระสำคัญเดิมเปลี่ยนแปลงไป การแก้ไข
แผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
1. ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งการหรือปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ผู้อำนวยการ
กอง/สำนัก/กอง/ฝ่ายต่าง ๆ ที่รับผิดชอบโครงการหรือดำเนินการจัดทำบริการ
สาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะ พบว่ามีความจำเป็นที่จะต้องแก้ไขแผนพัฒนา
ท้องถิ่นให้ถูกต้อง ให้เสนอผู้บริหารเพ่ือแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 

1 วัน 

2. ผู้รับผิดชอบโครงการ จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่แก้ไขเพ่ือเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่น และดำเนินการตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 

3 วัน 

3. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนพัฒนาท้องถิ่นที่แก้ไข 3 วัน 
4. ปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วันนับแต่วันที่
ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

ภายใน 1 วันนับแต่วันที่ 
ผู้บริหารท้องถิ่นให้ 

ความเห็นชอบ 
5. แจ้งสภาท้องถิ่น อำเภอ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง คณะกรรมการสนับสนุน             
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการ
ติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น สำนัก/กอง/ฝ่ายต่าง ๆ ทราบ 

ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ 
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศ 

ให้ประชาชนทราบ 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 21 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6046 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2561 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการ
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำ
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 3867 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 เรื่อง แนวทางการ
ดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรม
สาธารณะ 
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ชื่องาน การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

 การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นการเพ่ิมเติมในส่วนที่ไม่มีในแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือประเด็นที่
กำหนดไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น ต้องมีความสัมพันธ์กับส่วนที่ 1 สภาพทั่วไปและข้อมูลพ้ืนฐาน ส่วนที่ 2 
ยุทธศาสตร์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนที่ 3 การนำแผนพัฒนาท้องถิ่นไปสู่การปฏิบัติ หรืออาจดำเนินการ
เฉพาะส่วนที่  3 ก็ได้แล้วแต่กรณี  และการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นที่ เพ่ิมเติมต้องเป็นไปตามแบบที่
กระทรวงมหาดไทยกำหนด  

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
1. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น รวบรวม
ข้อมูลเพ่ือจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติม พร้อมเหตุผลและความจำเป็น 
ตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

7 วัน 

2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดประชุมเพ่ือจัดทำร่าง
แผนพัฒนาท้ องถิ่ นที่ เพ่ิ มเติม  พร้อมเหตุผลและความจำเป็ น ตามแบบที่
กระทรวงมหาดไทยกำหนด 

1 วัน 

3. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดทำ
รูปเล่มร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติม เสนอต่อผู้บริหารท้องถิ่น และผู้บริหาร
ท้องถิ่นกำหนดวันประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและประชาคมท้องถิ่น 

7 - 14 วัน 

4. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและประชาคมท้องถิ่นประชุมพิจารณาให้                 
ความเห็นชอบร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติม เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

1 วัน 

5. ผู้บริหารประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นท่ีเพ่ิมเติม  3 วัน 
6. ประกาศให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบ และปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 
30 วัน 

ภายใน 1 วันนับแต่วันที่ 
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้
แผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติม 

7. แจ้งสภาท้องถิ่น คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการ อบจ. อำเภอ 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ท้องถิ่น สำนัก/กอง/ฝ่ายต่าง ๆ ทราบ 

ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ 
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ 
แผนพัฒนาท้องถิ่นทีเ่พ่ิมเติม 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 22 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรม
สาธารณะ 
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ชื่องาน การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 
  

 การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นการเปลี่ยนแปลงโครงการพัฒนาท้องถิ่นหรือการดำเนินการ
จัดทำบริการสาธารณะ ที่มีอยู่ในแผนพัฒนาท้องถิ่นแล้ว แต่อาจมีข้อบกพร่อง หรือมีลักษณะที่ไม่สมบูรณ์                 
ไม่ครบถ้วน ไม่เป็นไปตามความเป็นจริง หรือประสงค์จะเปลี่ยนแปลงให้ดียิ่งขึ้ นหรือดีกว่าเดิม และ                   
เพ่ือประโยชน์ของประชาชน การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้เป็นอำนาจของคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น  

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
1. ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งการหรือปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ผู้อำนวยการกอง/
สำนัก/กอง/ฝ่ายต่าง ๆ ที่รับผิดชอบโครงการหรือดำเนินการจัดทำบริการ
สาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะ จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะเปลี่ยนแปลง
ตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด โดยต้องแสดงเหตุผลและความจำเป็นใน                      
การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น เสนอต่อผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือนำไป
ประกอบการจัดทำเป็นวาระการประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

3 - 7 วัน 

2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นประชุมพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่
เปลี่ยนแปลง และเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

1 วัน 

3. ผู้บริหารประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นท่ีเปลี่ยนแปลง 3 วัน 
4. ประกาศให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบ และปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 
30 วัน 

ภายใน 1 วันนับแต่วันที่ 
ผู้บริหารท้องถิน่ประกาศใช้

แผนพัฒนาท้องถิ่น 
ทีเ่ปลี่ยนแปลง 

5. แจ้งสภาท้องถิ่น คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการ อบจ. อำเภอ 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ท้องถิ่น สำนัก/กอง/ฝ่ายต่าง ๆ ทราบ 

ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ 
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้

แผนพัฒนาท้องถิ่น 
ทีเ่ปลี่ยนแปลง 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 22/1 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรม
สาธารณะ 
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ชื่องาน การเพ่ิมเติมหรอืเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นเกี่ยวกับโครงการ
พระราชดำริ งานพระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย 
 
 กรณีการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เกี่ยวกับโครงการพระราชดำริ งานพระราชพิธี 
รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ให้เป็นอำนาจของผู้ บริหารท้องถิ่น และได้กำหนด
แนวทางตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือจัดทำบริการสาธารณะ
หรือกิจกรรมสาธารณะ ไว้ดังนี้ 
 ข้อ 7 การเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นตามนโยบายแห่งรัฐ  
 การเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนตามข้อ 22/2 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ให้นำแนวทางหรือวิธีการดำเนินการตาม            
ข้อ 4 การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น ข้อ 5 การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น และข้อ 6 การแก้ไข
แผนพัฒนาท้องถิ่น มาปรับใช้ 
 กระทรวงมหาดไทยได้กำหนดการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น ตามข้อ 22/2                 
แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม ดังนี้ 
 1. โครงการ/กิจกรรมที่เกี่ยวกับคำแถลงนโยบายของคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 11 กันยายน 2566 
 2. โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวกับกระทรวงมหาดไทยและกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 โดยมีเงื่อนไขการดำเนินการ ต้องมีหนังสือแจ้งจากกระทรวงมหาดไทยหรือจากผู้ว่าราชการจังหวัดหรือ
นายอำเภอ จึงจะเข้าเงื่อนไขการดำเนินการตามข้อ 22/2 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำ
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 22/2 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรม
สาธารณะ 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 3423 ลงวันที่ 2 เมษายน 2567 เรื่อง แนวทาง
ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                  
พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
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ชื่องาน  การจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 แผนการดำเนินงาน แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนา และกิจกรรมที่ดำเนินการจริง
ทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น และเป็นเครื่องมือสำคัญใน                   
การบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไป           
อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ มีความสอดคล้องกับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกอบด้วย แผนการดำเนินงานประจำปี และแผนการดำเนินงาน
เพ่ิมเติม 

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น รวบรวมแผนงาน 
โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการส่วนกลาง 
ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องการดำเนินการในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

20 วัน 

2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ประชุมจัดทำร่าง                  
แผนการดำเนินงาน ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/               
ว 3867 ลงวันที่  6 กรกฎาคม 2564 เรื่อง แนวทางการดำเนินการตาม
แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่น  และหรือหนั งสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเพ่ือจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะ เสนอคณะกรรมการ
พัฒนาท้องถิ่น 

1 วัน 

3. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  ประชุมพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน            
เสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน  

1 วัน 

4. ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน 3 วัน 
5. ปิดประกาศแผนดำเนินงานอย่างน้อย ๓๐ วัน ภายใน ๑๕ วัน  

นับแต่วันที่ผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน 

หมายเหตุ : แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่าย
ประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจาก
หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 26 และข้อ 27 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 3867 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 เรื่อง แนวทาง          
การดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรม
สาธารณะ 
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ชื่องาน การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น              
ที่ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ ประกอบด้วย การจัดทำหรือทบทวน การเพ่ิมเติม การเปลี่ยนแปลงและการแก้ไข
แผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นการติดตามโครงการ กิจกรรม ครุภัณฑ์ หรือบริการสาธารณะ หรือกิจกรรมสาธารณะ 
ที่นำไปจัดทำเป็นงบประมาณรายจ่ายประจำปี/เพ่ิมเติม การใช้จ่ายเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  หรือ        
เงินอ่ืนใดที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่นในการจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรม
สาธารณะ และเป็นการติดตามการใช้งบประมาณรายจ่ายตามเผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที่ ๒๑กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕) 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
1. คณะกรรมการติดตามแลประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ประชุมเพ่ือ
กำหนดแนวทาง วิธีการในการติดตาม และประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น   

1 วัน 

2. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ดำเนินการ
ติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 

ตลอดทั้งปีงบประมาณ 
(เดือนตุลาคม – เดือนกันยายน) 

3. รายงานผลและเสนอความเห็นซึ่งได้จากการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนาท้องถิ่นต่อผู้บริหารท้องถิ่น  

ครั้งที่ 1 ภายในเดือนเมษายน 
ครั้งที่ 2 ภายในเดือนธันวาคม 

4. ประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ภายใน 15 วันนับแต่วันรายงานผล
และเสนอความเห็นซึ่งได้จากการ
ติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา

ท้องถิ่นต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
4. ผู้บริหารท้องถิ่นเสนอผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ท้องถิ่นต่อสภาท้องถิ่น และคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

ครั้งที่ 1 ภายในเดือนเมษายน 
ครั้งที่ 2 ภายในเดือนธันวาคม 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 29 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
การดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรม
สาธารณะ 

 
 
 
 
 

 


