
คู่มือส าหรบัประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายุ 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  : เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่พ .ศ. 2552 
ก าหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปี ใหผู้ท้ีจ่ะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณถดัไปและมคีุณสมบตัิ
ครบถว้น  มาลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายดุว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีูมลิ าเนา ณ 
ส านกังานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 
 
หลกัเกณฑ ์
    1. มสีญัชาตไิทย 
    2. มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 
    3. มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
    4. ไม่เป็นผูไ้ด้รบัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวิสาหกจิหรอืองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น
ไดแ้กผู่ร้บับ านาญเบีย้หวดับ านาญพเิศษหรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนัผูส้งูอายทุีอ่ยู่ในสถานสงเคราะหข์องรฐัหรอืองคก์ร
ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รบัเงนิเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรอืผลประโยชน์อย่างอื่นที่รฐัหรอืองค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจ ายกเวน้ผูพ้กิารและผูป้ว่ยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พื่อการ
ยงัชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 
 
ในการยื่นค าขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุผูส้งูอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายุโดย
วธิใีดวธิหีนึ่งดงัต่อไปนี้ 
       1. รบัเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธิ 
       2. โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ด้รบัมอบ
อ านาจจากผูม้สีทิธ ิ
 
วิธีการ 
     1. ผูท้ีจ่ะมสีทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปยืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอ านาจ
ใหผู้อ้ ืน่ด าเนินการได ้
     2. กรณีผูส้งูอายทุีไ่ดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่า่นมาใหถ้อืว่าเป็นผูไ้ด้
ลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบนี้แลว้ 
     3. กรณีผูส้งูอายทุีม่สีทิธไิดร้บัเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยูแ่ละยงัประสงคจ์ะรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหม่ทีต่นยา้ยไป 
 



ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกปี) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 นาท ี

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไป
หรอืผูร้บัมอบอ านาจยืน่ค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หน้าทีต่รวจสอบค ารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : 20 นาท ี(ระบุระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง 

20 นาท ี เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบยืน่ค าขอลงทะเบยีนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูร้บัมอบอ านาจ 
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : 10 นาท ี(ระบุระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง 

10 นาท ี เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดย
หน่วยงานของรฐัท่ีมีรปูถ่ายพร้อมส าเนา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
สมดุบญัชีเงิฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผู้ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายปุระสงค์
ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายผุ่านธนาคาร) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดย
หน่วยงานของรฐัท่ีมีรปูถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รบัมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สมดุบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รบัมอบ
อ านาจ (กรณีผู้ขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพผู้ประสงคข์อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผู้สงูอายปุระสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายุ
ผ่านธนาคารของผู้รบัมอบอ านาจ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง 

หมายเหต:ุ (เลขที1่18 ม.2 ต.เวยีงอ.ไชยาจ.สรุาษฎรธ์านี 84110 โทร./โทรสาร 0-7743-1517)) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี

หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 



 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
1) แบบค าขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 

(หมายเหตุ: -) 
 
หมายเหตุ 
- 

 
ช่ือกระบวนงาน:  การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:  ส านกัสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นรว่มกรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่ส านกัสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นรว่ม 
ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงานบริการ:  ขึน้ทะเบยีน 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  
     พ.ศ. 2552 
ระดบัผลกระทบ:  บรกิารทัว่ไป 
พื้นท่ีให้บริการ:  ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน:  ส าเนาคูม่อืประชาชนการลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายหุวัหน้าส านกั
ปลดัเทศบาลต าบลเวยีง 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 


