
คู่มือส าหรบัประชาชน : การรบัช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  : เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญตัภิาษโีรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีน้าทีใ่นการรบัช าระภาษโีรงเรอืน
และทีด่นิจากทรพัยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอื่นๆและทีด่นิทีใ่ชต้่อเนื่องกบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอื่น
นัน้โดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธ์ข ัน้ตอนและ 
วธิกีารช าระภาษ ี
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยส์นิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
3. เจา้ของทรพัยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพนัธ ์
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยส์นิและแจง้การประเมนิภาษ ี(ภ.ร.ด.8) 
5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รบัช าระภาษ ี(เจา้ของทรพัยส์นิช าระภาษทีนัทหีรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา) 
6. เจา้ของทรพัยส์นิด าเนินการช าระภาษภีายใน 30 วนันับแต่ไดร้บัแจง้การประเมนิกรณีทีเ่จา้ของทรพัยส์นิช าระภาษเีกนิ
เวลาทีก่ าหนดจะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตามอตัราทีก่ฎหมายก าหนด 
7. กรณีทีผู่ร้บัประเมนิ (เจา้ของทรพัยส์นิ) ไม่พอใจการประเมนิสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 15 วนันับแต่
ไดร้บัแจง้การประเมนิโดยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้เจา้ของทรพัยส์นิทราบภายใน 30 วนันับจากวนัทีเ่จา้ของทรพัยส์นิ
ยืน่อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผู้
รบัค าขอและผูย้ ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝา่ยและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ื่นค า
ขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข /เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รบัค าขอจะ
ด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
9. พนกังานเจา้หน้าทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาค าขอและยงันับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรอื
ยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝา่ยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นบัหลงัจากเจา้หน้าทีผู่ร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้
เหน็ว่ามคีวามครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน 
11.จะด าเนินการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
เทศบาลต าบลเวยีง 
/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (-) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  31 วนั 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของทรพัยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
เพือ่ใหพ้นกังานเจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : 1 วนันบัแต่ผูร้บับรกิารมายืน่ค าขอ 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง 

1 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

2) การพิจารณา 
พนกังานเจา้หน้าทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการทรพัยส์นิตาม
แบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมนิ
ภาษใีหเ้จา้ของทรพัยส์นิด าเนนิการช าระภาษ ี
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วนันบัจากวนัทีย่ ืน่แบบแสดง
รายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบญัญตัวิธิปีฏบิตัิ
ราชการทางปกครองฯ) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง 

30 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงาน  
ของรฐั 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและท่ีดินพร้อมส าเนาเช่น
โฉนดท่ีดินใบอนุญาตปลูกสร้างหนังสือสญัญาซ้ือขายหรือให้
โรงเรือนฯ 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ                              หมายเหตุ- 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
4) 

 
หลกัฐานการประกอบกิจการพร้อมส าเนาเช่นใบทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชยท์ะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการค้าของฝ่ายส่ิงแวดล้อม สญัญาเช่าอาคาร 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือรบัรองนิติบคุคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติ
บคุคล) พร้อมส าเนา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) เทศบาลต าบลเวยีง (ระบุหน่วยงานทีไ่ดร้บัมอบหมายใหร้บัเรือ่งรอ้งเรยีน) หมายเลขโทรศพัท0์-7743-1517 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี

หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค ารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษี

โรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ   - 



 
ช่ือกระบวนงาน:  การรบัช าระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:  ส านกับรหิารการคลงัทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ส านกับรหิารการคลงั
ทอ้งถิน่ 
ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงานบริการ:  รบัแจง้ 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พระราชบญัญตัภิาษโีรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 
ระดบัผลกระทบ:  บรกิารทัว่ไป 
พื้นท่ีให้บริการ:  ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน:  ส าเนาคูม่อืประชาชนผูอ้ านวยการกองคลงั  การรบัช าระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 


