
คู่มือส าหรบัประชาชน : การรบัรองคณุภาพผลิตภณัฑชุ์มชน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  : เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงอตุสาหกรรม 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูข้อรบัการรบัรองต้องเป็นผูผ้ลติผลติภณัฑช์ุมชนไม่เป็นผูแ้อบอา้งหรอืท าการผลติแอบแฝงและมคีุณสมบตัใินขอ้ใดขอ้
หนึ่งดงัต่อไปนี้ 
  - บุคคลทัว่ไป 
  - กลุ่มผูผ้ลติชมุชนทีข่ ึน้ทะเบยีนไวก้บัหน่วยงานราชการหรอืกลุ่มตามกฎหมายวสิาหกจิชมุชน 
  - นิตบิุคคลทีข่ ึน้ทะเบยีนเป็นผูป้ระกอบการหนึ่งต าบลหนึ่งผลติภณัฑ์ 
2. ผูย้ืน่ค าขอตอ้งยืน่เอกสารครบถว้นตามทีก่ าหนดหากไมอ่าจพจิารณาความถกูตอ้งครบถว้นของเอกสารไดใ้นขณะทีย่ื่นค า
ขอสมอ. ขอสงวนสทิธิใ์นการพจิารณาภายหลงัจากทีไ่ดร้บัการยื่นค าขอครบถ้วนแล้วกรณีทีค่วามไม่ถูกตอ้งของเอกสารที่
ตรวจพบในภายหลงัเป็นสาเหตุทีไ่มอ่าจใหก้ารรบัรองไดส้มอ./สอจ.จะสง่คนืค าขอ 
3. ผลติภณัฑท์ีย่ ืน่ขอตอ้งมปีระกาศก าหนดมาตรฐานผลติภณัฑช์มุชน (มผช.) ไวแ้ลว้ 
4. ใหบ้รกิารยืน่ค าขอไดต้ัง้แต่ 1 ตุลาคมถงึ 30 กรกฎาคมของปีงบประมาณเทา่นัน้ 
5. ไมน่บัรวมระยะเวลาการตรวจสอบผลติภณัฑช์มุชนจากหน่วยตรวจสอบทีไ่ดร้บัการแต่งตัง้ 
6. ส านกังานมาตรฐานผลติภณัฑอ์ตุสาหกรรมรบัค าขอไมเ่กนิ 5 รายต่อวนั 
7. ข ัน้ตอนการด าเนินงานตามคูม่อืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ส านกังานมาตรฐานผลติภณัฑอ์ตุสาหกรรม (สมอ.)  และส านกังาน
อตุสาหกรรมจงัหวดั (สอจ.) ทกุจงัหวดั/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
หมายเหต:ุ (ใหบ้รกิารยืน่ค าขอไดต้ัง้แต่ 1 ตุลาคมถงึ 30 กรกฎาคมของ
ปีงบประมาณเทา่นัน้) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 09:00 - 15:00 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 73 วนัท าการ 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หน้าทีร่บัค าขอตรวจสอบเอกสาร 
กรณีเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นจะท าความตกลงใหผู้ย้ ืน่ค า
ขอมายืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในเวลาทีก่ าหนด (5 วนัท าการ

1 วนัท าการ ส านกังาน 
มาตรฐานผลติภณัฑ ์

อตุสาหกรรม 
 



ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
นบัจากวนัยืน่ค าขอ) หากพน้เวลาทีก่ าหนดจะสง่คนืค าขอใหผู้้
ยืน่ค าขอ 
(หมายเหตุ: -) 

2) การพิจารณา 
2.1 ตรวจประเมนิสถานทีผ่ลติ 
2.2 เกบ็ตวัอยา่งผลติภณัฑต์ามทีก่ าหนดในมผช. 
2.3 น าสง่ตวัอยา่งผลติภณัฑไ์ปหน่วยตรวจสอบ 
2.4 ประเมนิผลการตรวจสอบผลติภณัฑ ์
2.5 กรณีผลการประเมนิสถานทีผ่ลติผา่นและผลการตรวจสอบ
ผลติภณัฑผ์า่นน าเสนอคณะอนุกรรมการรบัรองคณุภาพ
ผลติภณัฑช์มุชน 
(หมายเหตุ: -) 

58 วนัท าการ ส านกังาน 
มาตรฐานผลติภณัฑ ์

อตุสาหกรรม 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1  จดัท าใบรบัรอง 
3.2  เสนอเลขาธกิารส านกังานมาตรฐาน
ผลติภณัฑอ์ตุสาหกรรมพจิารณาลงนาม 
3.3  แจง้ผลใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบ 
(หมายเหตุ: -) 

14 วนัท าการ ส านกังาน 
มาตรฐานผลติภณัฑ ์

อตุสาหกรรม 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
ค าขอรบัใบรบัรองแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานผลิตภณัฑชุ์มชน 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั                  
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(ผูย้ืน่ค าขอ / ประธานกลุ่ม (กรณีผูย้ ืน่ค าขอเป็นกลุ่ม / 
วสิาหกจิชมุชน) / ผูม้อี านาจของนิตบิุคคล (กรณีผูย้ ืน่ค าขอเป็นนิติ
บุคคล) / ผูม้อบอ านาจ /ผูร้บัมอบอ านาจ 
มกีารลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง) 
 
 

กรมการปกครอง 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
ส าเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(ผูย้ืน่ค าขอ / ประธานกลุ่ม (กรณีผูย้ ืน่ค าขอเป็นกลุ่ม / 
วสิาหกจิชมุชน) / ผูม้อี านาจของนิตบิุคคล (กรณีผูย้ ืน่ค าขอเป็นนิติ
บุคคล) / ผูม้อบอ านาจ /ผูร้บัมอบอ านาจมกีารลงนามรบัรองส าเนา
ถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรบัรองนิติบคุคล 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีนิตบิุคคลเป็นผูย้ ืน่ค าขอตอ้งเป็นนิตบิุคคลทีข่ ึน้
ทะเบยีนเป็นผูป้ระกอบการหนึ่งต าบลหนึ่งผลติภณัฑแ์ลว้มกีารลงนาม
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมพฒันาธุรกจิการคา้ 

5) 
 

หนังสือรบัรองกลุ่ม 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีผูย้ ืน่ค าขอเป็นกลุ่มมกีารลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการพฒันาชมุชน 

6) 
 

หนังสือรบัรองกลุ่มบคุคลตามกฎหมายวิสาหกิจชุมชน 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีผูย้ ืน่ค าขอเป็นวสิาหกจิชมุชนมกีารลงนามรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมสง่เสรมิการเกษตร 

7) 
 

ทะเบียนพาณิชย ์
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีทีต่อ้งการใหร้ะบุชือ่ตามทะเบยีนพาณิชยเ์ป็นสถานที่
ผลติทัง้นี้ทีอ่ยูต่อ้งตรงกบัสถานทีผ่ลติมกีารลงนามรบัรองส าเนา
ถกูตอ้ง) 

กรมพฒันาธุรกจิการคา้ 

8) 
 

หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีมกีารมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประชาชนของผู้
มอบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ) 
 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
ส าเนาใบอนุญาตเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงานหรือ
ใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีผลติภณัฑอ์าหารและเครือ่งดื่ม) 

ส านกังานคณะกรรมการ 
อาหารและยา 

10) 
 

ส าเนาใบรบัแจ้งผลิตเคร่ืองส าอางควบคมุ 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีผลติภ ณฑเ์ครือ่งส าอางโดยประเภทผลติภณัฑ์
เครือ่งส าอางตอ้งตรงกบัผลติภณัฑท์ีย่ ืน่ค าขอ) 

ส านกังานคณะกรรมการ 
อาหารและยา 

11) 
 

ส าเนาใบแจ้งข้อเทจ็จริงเก่ียวกบัวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 1 หรือใบ
แจ้งการด าเนินการวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีผลติภณัฑก์ลุ่มวตัถุอนัตราย) 

ส านกังานคณะกรรมการ 
อาหารและยา 

12) 
 

ส าเนาใบอนุญาตออกให้ตามมาตรา 5 แห่งพระราชบญัญติัสรุา
พ.ศ.2493  และรายงานผลการทดสอบ 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีผลติภณัฑแ์อลกอฮอลโ์ดยผลติภณัฑต์อ้งตรงกบั
ผลติภณัฑท์ีย่ ืน่ค าขอ) 

กรมสรรพสามติ 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านกังานมาตรฐานผลติภณัฑอ์ตุสาหกรรมเลขที ่75/42 ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไทเขตราชเทวี

กรงุเทพฯ  10400  โทรศพัท ์0 2202 3344-46 http:// www.tisi.go.th>Menu แนะน า -ตชิม -รอ้งเรยีน>ขอ้
รอ้งเรยีน 
(หมายเหตุ: -) 



ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
2) ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัทกุจงัหวดั  http://www.industry.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
3) เรอืนรบัรองประชาชนศนูยบ์รกิารประชาชน (จุดบรกิารประชาชน 1111)  ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี

ท าเนียบรฐับาลถนนพษิณุโลกเขตดุสติกรงุเทพฯ   - สายดว่นท าเนียบรฐับาล 1111  บรกิารรบัแจง้เรือ่งรอ้ง
ทกุขต์ลอด 24 ชัว่โมงหรอืรบัเรือ่งรอ้งเรยีนผา่นทางโทรศพัท ์ 0 228301271-84  โทรสาร 0 2283 1286-7  - 
สง่เรือ่งรอ้งเรยีนทางไปรษณียก์ราบเรยีนนายกรฐัมนตรตีูป้ณ.1111  ปณ.ท าเนียบรฐับาลกรงุเทพฯ 10302 (ไม่
ตอ้งตดิแสตมป์)  - http://www.1111.go.th/form.aspx 
(หมายเหตุ: -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
1) ค าขอรบัใบรบัรองแสดงเครือ่งหมายมาตรฐานผลติภณัฑช์มุชน 

(หมายเหตุ: -) 
 
หมายเหตุ 
- 

 
ช่ือกระบวนงาน: การรบัรองคณุภาพผลติภณัฑช์มุชน 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กองบรหิารมาตรฐานผลติภณัฑช์มุชนส านกังานมาตรฐานผลติภณัฑอ์ตุสาหกรรม
กองบรหิารมาตรฐานผลติภณัฑช์มุชน 
ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) ค าสัง่กระทรวงอตุสาหกรรมที ่55/2551 
ระดบัผลกระทบ:  บรกิารทัว่ไป 
พื้นท่ีให้บริการ:  สว่นกลาง, ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 



ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 600 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 1,000 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 50 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน: ส าเนาคูม่อืประชาชนหวัหน้าส านกัปลดั  การรบัรองคณุภาพผลติภณัฑช์มุชน 
 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


